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Gestión y administración
La transformación digital de las empresas ha modificado todos los procesos. En el 
caso de los trámites administrativos esto tiene una especial relevancia en relación 
con los tramites que realizamos con las diferentes administraciones o la contabilidad. 
¡Actualízate para aprovechar la eficacia de estos nuevos procesos!

Formación 100% subvencionada en el área de Gestión y administración:

	� CURSO: TRÁMITES ONLINE CON LA SEGURIDAD SOCIAL

	� 35 horas

	Ò Aprenderás a realizar gestiones en la sede electrónica de la Seguridad 
Social, accediendo tanto con perfil de ciudadano/a como de empresa y/o 
Administraciones y Mutuas. También aprenderás a trabajar con el Sistema 
RED online de la Tesorería General de la Seguridad Social y a realizar la 
comunicación de contratos con el Sistema Contrat@ y la comunicación de 
accidentes con el Sistema Delt@.
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	� CURSO: TRÁMITES ONLINE CON LA ADMINISTRACIÓN 

	� 25 horas

	Ò Sabrás cómo realizar los trámites online con la Administración de 
ayuntamientos, servicios online del Principado de Asturias, la Agencia 
Tributaria, el Sistema RED de la Seguridad Social, la comunicación a través 
de Contrat@ del Servicio Público de Empleo, así como el uso de cajeros 
ciudadanos, la firma digital y las diversas opciones para operar con seguridad 
en Internet.

	� CURSO: FACTURA DIGITAL 

	� 30 horas

	Ò Con esta formación vas a adquirir los conocimientos y habilidades que 
necesitas para introducir la facturación electrónica en las empresas, tanto 
de cara al proceso de emisión como al de recepción, así como su integración 
en los sistemas contables. 

	� CURSO: NOTIFICACIÓN Y REGISTRO ELECTRÓNICO 

	� 50 horas

	Ò Aprovecha la oportunidad de adaptarte a las nuevas tecnologías en los 
servicios que las administraciones prestan a través de la Administración 
Electrónica. Un curso con el que vas a conocer los requisitos para operar con 
la Administración por medios electrónicos y especialmente el marco jurídico 
de las notificaciones.

	� CURSO: FIRMA Y FACTURACIÓN ELECTRÓNICA

	� 50 horas

	Ò Gracias a este curso estarás capacitado para implantar la factura electrónica 
en la empresa, utilizando la firma y el certificado electrónico conforme a la 
normativa vigente.
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Marketing digital
Sacar el máximo partido de las redes sociales y el resto de herramientas y canales que 
el marketing digital nos ofrece, puede marcar la diferencia. Haz una empresa “visible” 
¡Destaca sobre tu competencia!

Formación 100% subvencionada en el área de Marketing digital:

	� CURSO: POSICIONAMIENTO EN BUSCADORES

	� 50 horas

	Ò Aprende cómo hacer que tu página web salga en las primeras posiciones 
de los buscadores de Internet. Con este curso vas a conocer todo lo 
necesario sobre SEO y el funcionamiento de los algoritmos de los  
buscadores, a fin de establecer una estrategia que posicione tu web con 
éxito. 
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	� CURSO: COMERCIO ELECTRÓNICO

	� 40 horas

	Ò Adquiere los conocimientos sobre los fundamentos, procedimientos y 
herramientas disponibles en Internet que te permitan realizar acciones de 
marketing y comercio electrónico conforme a los medios de pago más 
utilizados.

	� CURSO: DISEÑO DE ESTRATEGIAS DIGITALES

	� 30 horas

	Ò Este curso te permitirá conocer las principales técnicas y herramientas de 
las que dispone el marketing digital (Email, Newsletter, Blog, etc.) de modo 
que puedas definir una estrategia centrada en tus potenciales clientes.

	� CURSO: TÉCNICAS DE MARKETING ONLINE, BUSCADORES, SOCIAL 
MEDIA Y MÓVIL

	� 90 horas

	Ò Aprende a aplicar con éxito las diferentes técnicas de marketing disponibles 
aplicadas a buscadores, redes sociales, blogs, podcast y marketing en 
móviles.



8

Propuesta para la impartición de formación
“EXPERTO/A EN DATA ANALYTICS”OFERTA FORMATIVA SUBVENCIONADA                     2 0 2 3/ 24

Idiomas
Esto seguro que te lo dicen mucho: “Necesitas saber inglés para todo”. Y en particular, 
si te dedicas el sector comercio debido al auge del turismo. No esperes más, te lo 
ponemos fácil con esta formación. ¡Aprovecha la oportunidad!

Formación 100% subvencionada en el área de Idiomas:

	� INGLÉS PARA EL SECTOR COMERCIO

	� 90 horas

	Ò Aprende a desenvolverte en inglés en las actividades propias de las  
actividades comerciales o de la venta: recepción de clientes, descripción de 
productos, ofrecimientos y sugerencias, asuntos financieros, dar direcciones, 
gestiones con teléfono, cartas y memorandos, pedidos, presupuestos y 
facturas, así como quejas y reclamaciones. 

�	 Además, aprenderás a dar servicio en inglés en tiendas de ropa y en 
zapaterías, atención en supermercados y ultramarinos, tiendas de regalos, 
estancos y quioscos de prensa, electrodomésticos y otros comercios. 
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Logística y almacén
El logístico es un sector creciente gracias al auge de las compras online. Además, 
cualquier empresa que quiera mejorar su rentabilidad debe tener una buena gestión 
de compras y aprovisionamiento. ¡Con nuestra formación lo tienes fácil!

Formación 100% subvencionada en el área Logística y almacén:

	� ORGANIZACIÓN DE ALMACÉN

	� 30 horas

	Ò Con este curso vas a aprender a identificar las diferentes mercancías a 
almacenar, así como la aplicación de las distintas técnicas de distribución 
y organización de espacios para gestionar los recursos humanos y los 
materiales de un almacén.

	� GESTIÓN DE LA CADENA LOGÍSTICA Y APROVISIONAMIENTO

	� 80 horas

	Ò Cualifícate para desempeñar las funciones relacionadas con el plan de 
aprovisionamiento, la optimización y la calidad de la cadena logística en 
las empresas. Gracias a este curso, serás capaz de elaborar el plan de 
aprovisionamiento, seleccionar proveedores, programar el seguimiento y 
control de las diversas variables del aprovisionamiento y dominar las fases y 
operaciones de la cadena logística.
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�	

Seguridad informática
En un contexto donde casi todas las actividades, en parte o en su totalidad, se realizan 
a través de Internet, la cibereguridad es un aspecto fundamental porque ayuda a 
detectar vulnerabilidades y fisuras en la seguridad de dicho acceso a la red, logrando 
preservar los datos de usuarios/as y empresas, el funcionamiento correcto de los 
servicios digitales y el acceso a la información.

Formación 100% subvencionada en el área de Sistemas informáticos y ciberseguridad:

	� INFORMÁTICA FORENSE Y CIBERSEGURIDAD

	� 80 horas

	Ò ¡Aprende todo lo fundamental sobre el cibercrimen y los delitos informáticos! 
Este curso te enseñará cómo analizar los diferentes delitos informáticos y 
cómo puedes poner en marcha una metodología de investigación de los 
mismos: análisis forense de sistemas, de redes e Internet y de dispositivos 
móviles.
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